
Strona 1 z 4 

 

Umowa nr  

 

zawarta dnia ………. pomiędzy:  

 

Gminą Miasta Gdańska z siedzibą w Gdańsku, 80-803 Gdańsk, ul. Nowe Ogrody 8/12 NIP 583-00-11-969 - 

Dyrekcją Rozbudowy Miasta Gdańska z siedzibą w Gdańsku, 80-560 Gdańsk, ul. Żaglowa 11, reprezentowaną 

przez:  

 

zwaną dalej Zamawiającym, 

a 

 

zwaną/ym dalej Wykonawcą, 

 

o następującej treści: 

§ 1 

1. Zamawiający oświadcza, że istnieje po jego stronie potrzeba obsługi prawnej w zakresie zastępstwa 

procesowego Zlecającego w postępowaniach arbitrażowych, pojednawczych, lub przed sądami, 

trybunałami lub innymi organami publicznymi Państwa członkowskiego Unii Europejskiej, państw trzecich 

lub przed międzynarodowymi sądami, trybunałami, instancjami arbitrażowymi lub pojednawczymi w 

sprawach wynikających lub związanych z dotychczasową działalnością Zamawiającego, w szczególności  w 

sprawach prowadzonych w toku bieżącej obsługi prawnej jak i na etapie poprzedzającym wszczęcie 

postępowania przez Wykonawcę. 

2. Strony zgodnie oświadczają, że na podstawie art. 11 ust. 1 pkt 2 lit. a ustawy Prawo zamówień publicznych 

do zawarcia niniejszej umowy nie stosuje się przepisów tej ustawy. 

 

§ 2 

Zamawiający zleca, a Wykonawca przyjmuje do prowadzenia obsługę prawną Zamawiającego w zakresie i na 

zasadach określonych w niniejszej umowie (Umowa) oraz w Zaproszeniu do złożenia oferty z dnia ………………... 

 

§ 3 

Obsługa prawna świadczona przez Wykonawcę na rzecz Zamawiającego będzie obejmować zastępstwo 

procesowe we wszystkich postępowaniach arbitrażowych lub pojednawczych, lub przed sądami, trybunałami 

lub innymi organami publicznymi, zleconych przez Zamawiającego, w tym w szczególności analizę akt, 

przygotowanie pism procesowych i udział w czynnościach procesowych. 

 

§ 4 

Obsługa prawna świadczona będzie w siedzibie Wykonawcy, w siedzibie Zamawiającego i w innych miejscach 

według aktualnych potrzeb. 

§ 5 

1. Zamawiający będzie niezwłocznie informował telefonicznie, faksem bądź e-mailem Wykonawcę o pismach, 

zdarzeniach i czynnościach, w których zgodnie z niniejszą umową uczestniczyć powinien Wykonawca. 

2. Zamawiający udzielał będzie pełnomocnictw do reprezentowania w postępowaniach objętych Umową 

oraz ponosił koszty postępowania, w szczególności opłaty sądowe i zaliczki na koszty zgodnie z 

powszechnie obowiązującymi przepisami i treścią wezwań formułowanych przez uprawnione organy. 

Odpowiedzialność za skutki nieuregulowania lub nieterminowego uregulowania kosztów wskazanych 

w zdaniu poprzedzającym ponosi Zamawiający, o ile zostanie powiadomiony o takiej konieczności z 

odpowiednim wyprzedzeniem. Wykonawca może wstrzymać się z dokonaniem czynności związanej ze 

świadczeniem pomocy prawnej, jeżeli do jej wykonania niezbędne będzie uprzednie uiszczenie stosownej 

opłaty lub opłacenie kosztów, a Zamawiający, poinformowany o tym fakcie, odpowiedniej opłaty lub 

kosztów nie uiści. 

3. Wykonawca na zakończenie każdego miesiąca kalendarzowego obowiązywania niniejszej umowy będzie 

przedkładać Zamawiającemu szczegółowe pisemne zestawienie prowadzonych spraw (tytuł sprawy, 

przedmiot sporu, strony sprawy, wskazanie sądu, przed którym toczy się postępowanie, podjęte czynności 

procesowe, aktualny stan sprawy). Zestawienie za ostatni miesiąc świadczenia usługi Wykonawca 

przedłoży Zamawiającemu najpóźniej do dnia 31 grudnia 2024 r.    
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§ 6 

1.    Wykonawca wykonywać będzie czynności obsługi z zachowaniem najwyższej zawodowej staranności 

i z zachowaniem zasad etyki zawodowej i zasad poufności zgodnie z powszechnie obowiązującymi 

przepisami.  

2.   Osobami uprawnionymi i zobowiązanymi do wykonywania niniejszej umowy ze strony Wykonawcy są:…. 

3. W razie potrzeby przy wykonywaniu obowiązków wynikających z niniejszej umowy Wykonawca może 

posłużyć się innymi osobami dającymi rękojmię należytego jej wykonywania i w takim wypadku za ich 

działania i/lub zaniechania odpowiada bez jakichkolwiek ograniczeń.  

 

§ 7 

1. W zamian za należyte i terminowe wykonanie przedmiotu umowy w okresie jednego miesiąca 

kalendarzowego, Zamawiający zobowiązuje się uiścić na rzecz Wykonawcy wynagrodzenie ryczałtowe 

w wysokości: 

Lp. Przedmiot zamówienia Wynagrodzenie brutto 

1. Świadczenie usług prawnych w miesiącu Lipiec  

2. Świadczenie usług prawnych w miesiącu Sierpień  

3. Świadczenie usług prawnych w miesiącu Wrzesień   

4. Świadczenie usług prawnych w miesiącu Październik  

5. Świadczenie usług prawnych w miesiącu Listopad  

6. Świadczenie usług prawnych w miesiącu Grudzień  

Łączne wynagrodzenie brutto:  

 

2. W razie świadczenia usługi w danym miesiącu przez okres krótszy niż pełny miesiąc kalendarzowy, 

wynagrodzenie za wykonanie przedmiotu umowy w okresie tego miesiąca ulegnie proporcjonalnemu 

obniżeniu przy uwzględnieniu liczby dni, w których nie była świadczona usługa. 

3. Poza wynagrodzeniem opisanym w ust. 1 niniejszego paragrafu Wykonawcy należne są kwoty zapłacone 

Zamawiającemu, które zasądzone zostały prawomocnie na jego rzecz tytułem zwrotu kosztów 

zastępstwa procesowego w sprawach powierzonych do prowadzenia Wykonawcy. 

4. Wartość łącznego wynagrodzenia brutto Wykonawcy w okresie obowiązywania umowy, w związku z ust. 

1, nie może przekroczyć kwoty brutto ……………………. zł (słownie złotych: …………………………………….). 

5. Rozliczenia za świadczoną obsługę prawną zgodnie z ustępem 1 powyżej, następować będzie na 

podstawie faktury VAT wystawionej z dołu na koniec każdego miesiąca kalendarzowego, która 

wskazywać będzie podatek od towarów i usług od kwot wskazanych w fakturze według stawki 

odpowiedniej z dnia wystawienia faktury.  

6. Rozliczenie zasądzonych kosztów zastępstwa procesowego, o których mowa w ust. 3 powyżej, 

następować będzie na podstawie faktury VAT wystawionej z dołu po ich wpłacie na rzecz Zamawiającego, 

która to faktura VAT wskazywać będzie podatek od towarów i usług od kwot wskazanych w fakturze 

według stawki odpowiedniej z dnia wystawienia faktury. 

7. Należność za wykonane przez Wykonawcę usługi płatna będzie na rachunek bankowy podany w fakturze 

wystawionej przez Wykonawcę. 

8. Termin płatności faktury za wykonane usługi wynosi do 30 dni od daty otrzymania przez Zamawiającego 

prawidłowo wystawionej faktury. 

9. Wykonawca będzie wystawiał faktury wg następujących danych: 

nabywca - Gmina Miasta Gdańska z siedzibą w Gdańsku, ul. Nowe Ogrody 8/12, 80-803 Gdańsk, NIP 583-

00-11-969; 
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odbiorca, płatnik - Dyrekcja Rozbudowy Miasta Gdańska z siedzibą w Gdańsku, 80-560 Gdańsk, ul. 

Żaglowa 11, NIP 584-020-32-74. 

 

§ 8 

1.  Umowę zawarto na czas oznaczony od dnia ………….2024 r. do dnia 31.12.2024 r.  

2. Wykonawca może wypowiedzieć umowę przed upływem terminu jej obowiązywania, jeśli ujawni się 

konflikt interesów, który zgodnie z zasadami etyki zawodowej radców prawnych lub adwokatów 

uniemożliwi reprezentowanie Zamawiającemu. W takim przypadku Wykonawca niezwłocznie zawiadomi 

Zamawiającego o przyczynach dalszej niemożności wykonywania umowy, a w sprawach aktualnie 

prowadzonych przekaże Zamawiającemu raport o stanie spraw zawierający informacje niezbędne dla 

zabezpieczenia interesów Zamawiającego oraz wykona czynności nie cierpiące zwłoki i których 

wykonanie przez Gminę w wymaganym terminie będzie niemożliwe lub utrudnione. 

3. Zamawiający może rozwiązać umowę z zachowaniem miesięcznego okresu wypowiedzenia, 

w przypadku zaistnienia okoliczności, które w ocenie Zamawiającego uniemożliwią prawidłowe 

wykonywanie umowy przez Wykonawcę lub w razie gdyby jej wykonanie w pozostałym zakresie nie leżało 

w interesie Zamawiającego. 

4. Zamawiający może rozwiązać umowę bez zachowania okresu wypowiedzenia, jeżeli wykonawca pomimo 

wezwania Zamawiającego, nienależycie wykonuje swoje zobowiązania umowne. 

 

§ 9 

1. Jeżeli wykonawca pomimo wezwania Zamawiającego, nienależycie wykonuje swoje zobowiązania 

umowne, Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 0,5 % wynagrodzenia 

umownego brutto za każdy dzień zwłoki w stosunku do terminu wyznaczonego przez Zamawiającego na 

usunięcie uchybienia. 

2. Za niezłożenie przez Wykonawcę szczegółowego pisemnego zestawienia prowadzonych spraw w terminie 

Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 0,5 % wynagrodzenia umownego brutto 

za każdy dzień zwłoki w stosunku do terminu umownego.  

3. Jeżeli kara umowna nie będzie pokrywała poniesionej szkody, Zamawiający zastrzega sobie prawo 

dochodzenia odszkodowania uzupełniającego.  

4. Przez wynagrodzenie umowne, o którym mowa w ust. 1-2 powyżej, rozumie się łączne wynagrodzenie 

brutto określone w § 7 ust. 4, o ile Umowa nie stanowi inaczej. 

5. Każda z kar umownych wymienionych w Umowie jest niezależna od siebie, a Zamawiający ma prawo 

dochodzić każdej z nich niezależnie od dochodzenia pozostałych.  

6. Łączna wysokość kar umownych nie może przekroczyć 30% łącznego wynagrodzenia umownego brutto, 

wskazanego w § 7 ust. 4.  

7. Wykonawca upoważnia Zamawiającego do potrącenia kar umownych z wynagrodzenia umownego 

Wykonawcy.  

§ 10 

1. Zmiana postanowień Umowy może nastąpić w szczególności w następujących przypadkach:  

1) Zmian niedotyczących treści oferty, na podstawie której dokonano wyboru Wykonawcy,  

2) Zmian korzystnych dla Zamawiającego, których konieczność wprowadzenia wynika z okoliczności, 

których nie można było przewidzieć w chwili zawarcia Umowy,  

3) Przesunięcia terminu wykonania przedmiotu Umowy, jeżeli z przyczyn od Stron niezależnych, których 

nie można było przewidzieć w chwili zawarcia Umowy, nie jest możliwe dotrzymanie tego terminu,  

4) Przesunięcia terminu wykonania przedmiotu Umowy ze względu na konieczność wykonania usług 

dodatkowych,  

5) Dopuszczalnej prawem zmiany stron Umowy lub oznaczenia stron Umowy,  

6) Zmiany wynagrodzenia w następstwie zmiany przepisów o podatku od towarów i usług (VAT),  

7) Zmiany w zakresie przedmiotu zamówienia, jeżeli konieczność wprowadzenia takich zmian jest 

skutkiem zmiany przepisów prawa,  

8) Zmiany wynagrodzenia umownego w przypadku ograniczenia przez Zamawiającego zakresu 

przedmiotu Umowy z przyczyn, których nie można było przewidzieć w chwili zawarcia Umowy,  

2. W przypadku wystąpienia którejkolwiek z okoliczności wymienionych w ust. 1 możliwa jest w 

szczególności zmiana sposobu wykonania, zakresu usług objętych Umową, zmiana terminów zakończenia 

przedmiotu Umowy, zmiana sposobu rozliczania wynagrodzenia lub zmiana wysokości wynagrodzenia.  



Strona 4 z 4 

 

3. Strona występująca o zmianę postanowień niniejszej Umowy zobowiązana jest do udokumentowania 

zaistnienia okoliczności, o których mowa w ust. 1. Wniosek o zmianę postanowień Umowy musi być 

wyrażony na piśmie.  

4. Wykonawca nie może bez zgody drugiej strony przenieść na osobę trzecią praw lub obowiązków 

wynikających z niniejszej Umowy.  

5. Zmiana Umowy może nastąpić wyłącznie w formie pisemnego aneksu pod rygorem nieważności. 

Powyższe postanowienia stanowią katalog zmian, na które Zamawiający  może wyrazić zgodę. Nie 

stanowią one jednocześnie zobowiązania do wyrażenia takiej zgody.  

6. W przypadku ustawowej zmiany stawki podatku VAT należne Wykonawcy z tytułu wykonania przedmiotu 

Umowy wynagrodzenie zostanie ustalone z uwzględnieniem stawki podatku wynikającej z 

obowiązujących przepisów.  

7. Zmiana wysokości wynagrodzenia dotyczyć będzie czynności wykonanych po dacie podpisania aneksu. 

 

§ 11 

1. Niniejsza umowa została sporządzona w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, jeden dla Wykonawcy 

oraz dwa dla Zamawiającego.  

2. W sprawach nieuregulowanych niniejszą Umową mają zastosowanie przepisy prawa polskiego, w 

szczególności kodeksu cywilnego. 2. Wykonawca oświadcza, że spełnia wymagania ochrony oraz 

prawidłowego przetwarzania danych osobowych określone w rozporządzeniu Parlamentu Europejskiego 

i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z 

przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia 

dyrektywy 95/46/WE (RODO) oraz w ustawie z dnia 10 maja 2018r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. 

z 2018r., poz. 1000 ze zm.), jak również wypełnił zobowiązanie do realizacji obowiązków informacyjnych 

tam przewidzianych, zgodnie z ofertą, o której mowa w § 1. Jednocześnie Wykonawca oświadcza, że w 

związku z realizacją niniejszej Umowy zobowiązuje się do wypełnienia obowiązków informacyjnych 

przewidzianych w art. 13 i 14 RODO w imieniu własnym oraz w imieniu Zamawiającego.  

3. Wykonawca zobowiązuje się do pisemnego powiadomienia drugiej strony o zmianie danych 

teleadresowych pod rygorem uznania za skuteczne doręczenie na ostatnio wskazany adres. − Adres 

korespondencyjny Wykonawcy: jak w komparycji umowy,  

− Adres mailowy Wykonawcy:  

− Numer telefonu Wykonawcy:  

4. Ewentualne spory wynikłe na tle wykonania Umowy rozstrzygane będą przez sądy powszechne właściwe 

rzeczowo z siedzibą w Gdańsku.  

 

Zamawiający:         Wykonawca: 

 

 

                  ……………………………               …………………………… 

 


